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Macibu maksas paradu piedzinas kartiba

Izdoti saskand ar Rigas valstspilséetas pasvaldibas 02.10.2012.
saistoSajiem noteikumiem Nr.188 ,, Par lidzfinanséjuma samaksas
kartibu profesionalas ievirzes izglitibas programmu apguvei Rigas
pilsétas pasvaldibas iestadeés”

I. Visparigie noteikumi

1. IekSgjie noteikumi ,,Macibu maksas paradu piedzinas kartiba” (turpmak —
Noteikumi) nosaka nokavéto vecaku lidzfinanséjumu administréSanas kartibu un paradu
piedzinas organizaciju Rigas Juglas Muzikas skola (turpmak — Skola).

I1. Nokaveto vecaku lidzfinanséjumu administréSana un piedzinas organizéSana

2. Nokavéto vecaku lidzfinans€jumu maksajumu administréSana tiek izmantota
Izglitibas pakalpojumu uzskaites sist€éma (turpmak IPUM) un MicroStrategy (MSTR).

3. Nokaveto vecaku lidzfinans€juma maksajumu paradus Skola administré un
piedzinu organizé biroja administratore, pamatojoties uz Rigas domes 02.10.2012.
saistoSajiem noteikumiem Nr.188 ,,Par lidzfinanséjuma samaksas kartibu profesionalas
ievirzes izglitibas programmu apguvei Rigas pils€tas paSvaldibas iestadés” (turpmak — RD
Noteikumi Nr.188) un Rigas domes 23.11.2012. [@mumu Nr.5376 un I.pielikumu
(turpmak — RD Lémums).

4. Sakot no 15.oktobra lidz katra méneSa 15.datumam biroja administratore,
pamatojoties uz [IPUM esoSo informaciju, apkopo datus par nokavétajiem maksajumiem,
papildus parbaudot:

4.1. informaciju par audzekna statusu VIIS sistéma — vai audzeknis veél macas
Skola;

4.2. informaciju par vecaku Iidzfinans€juma maksataja (turpmak — paradnieks)
telefona numuru un e-pasta adresi noslégtaja Iiguma starp Skolu un vecaku par
audzeknu apmacibu.

5. Debitoru datu salidzinaSanai direktore reizi ceturksni veic Debitoru parskatu
izdruku no MSTR un Biroja administratore salidzina sarakstu ar [IPUM datiem. Datu
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nesakritibas gadijuma starp IPUM un MSTR Biroja administratore sadarbojas ar Rigas
valstspils€tas paSvaldibas Izglitibas, kutliiras un sporta departamenta FinanSu parvaldes
Budzeta izpildes nodalu un Administrativas parvaldes Klientu parvaldibas un pakalpojuma
nodalu, kliidu novérSanai.

6. Biroja administratore regulari sniedz informaciju par paradniekiem un
veiktajam darbibam paradu piedzinai, direktorei un direktores vietniecei macibu darba.
NepiecieSamibas gadijuma direktores vietniece macibu darba par paradniekiem informée
audzeknu pedagogus.

7. Ja lidzmaksajums par audzékna apmacibu tiek kavéts divus meéneSus no
attieciga maksajuma termina iestasanas dienas, biroja administratore nosiita bridinajuma e-
pastu paradniekam uz macibu liguma noradito e-pastu, kura norada:

7.1. audzekna vardu, uzvardu;
7.2. nokaveta audze€knu macibu maksajuma apméru;

7.3. uzaicinajumu samaksat nokaveéto maksajumu, nosakot samaksas terminu 5
(piecas) darba dienas no bridinajuma pazinoSanas dienas;

7.4. E-pasta pielikuma pievieno neapmaksato rékinu.

8. Ja lidzmaksajums tiek kavets tris meneSus un paradnieks neveic nokavéta
audzekna macibu maksajumu pilna apméra RD Noteikumu Nr.188. 5.3.punkta noraditaja
termina un nav ludzis sadalit terminos vai atlikt nokavéta maksajumu samaksu, biroja
administrators zvana paradniekam, atgadinot, par maksajuma kav€umu un, bridinot, ka
saskana ar noslégto ligumu un RD Noteikumiem Nr.188 Skolai ir tiesibas atskaitit
audzekni.

9. Ja paradnieks neveic nokavéto lidzmaksajumu pilna apméra péc bridinajumiem,
biroja administratore siita oficialu, direktora apstiprinatu, ierakstitu véstuli paradniekam pa
pastu vai e-adresi nosakot samaksas terminu vél 15 (piecpadsmit) darba dienas no véstules
izstitiSanas dienas.

10. Ja paradnieks neveic audzékna macibu maksajumu pilna apméra péc
bridinajuma véstules RD Noteikumu Nr.188. 9.punkta miné&taja termina, e var lemt par
audzekna atskaitiSanu.

11. Ja audzeknis tiek atskaitits, vecakiem nosuta ierakstitu vestuli — administrativo
aktu pa pastu vai uz e-adresi, kura noteikts, ka parada saistibas saglabajas, ka arT inform¢,
ka Skolai ir tiesibas versties tiesa vai nodot paradu piedzinu treSajam personam.

12. Ja ir izveidojusies Iidzmaksajuma parmaksa, vecakam ir jaiesniedz Skolai
rakstisks iesniegums (klatieng parakstits ar roku vai elektroniski ar droSu elektronisku
parakstu). P&c iesnieguma sanemsSanas, Skola siita nepiecieSamos dokumentus Rigas
valstpilsétas paSvaldibas Izglitibas, kultiiras un sporta departamenta Finansu parvaldei par
naudas atmaksu vai parvirzisanu.

Rigas Juglas Mizikas skolas vaditaja/direktore
(izglitibas joma) S.Grinberga

Pausus 67531146
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